
 







१) घनकचरा व थापन िवभागाकडील सव 
आ थापनावर िनयं ण ठेवण.े 

२) चतुथ ेणी सेवकाचंी व र ां या मा यतेअंती 
बदली करणे. 

३) दनैं दन भागात भेट दणेे  .या दर यान 
व छता व अ य आढळून आले या ुटीबाबत 
संबिधतांना कळवून पूतता क न घेणे.  

४) या िवभागाकडील शासक य प े  ,आदशे ,
प रप के ,त ारी अज ,मािहती अिधकार ,

लोकशाही दन इ य◌ादीचे अवलोकन क न सव 
संबंिधताना िवभागांतगत उिचत मागदशन 
क न कायवाही करीता कळिवणे. 

५) मा .शासनाकडून िविवध कार या अंदाज क य 
)बजेट हडे (ा  अनुदानाची मािहती घेऊन 

ताळमळे ठेवण े



६) याच माण ेमा .शासनाकडून िविवध िवषया 
संदभात िनगिमत केलेले आदशे आदी सूचना व 

मोिहमा )उदा.व छ सव ण ,मोफत शौचालय 
काय म इ (.बाबत धोरणा मक िनणय घेऊन 

अनुषंिगक कामकाजाची अमंलबजावणी करणे.  
७) तसेच आ थापना िवषयक कामकाजावर िनयं ण 

ठेवणे ) .सेवापु तक ,वा षक पगारवाढ ,बदली 
इ (/सेवकांचे वा षक सािह य पुरवठयाबाब त 

यो य ती कायवाही ठेवण.े 
८) व र ांनी दले या आदशेांनसुार 

अिधप याखालील सूिचत केलेले अनुषंिगक 
कामकाज करणे. 

९) तसेच अ थापनािवषयक कामकाजावर िनयं ण 
ठेवणे ) .सेवापु तक ,वष  पगारवाढ ,बदली इ (.
सेवकांचे वा षक सािह य पुरवठयाबाबत यो य 
ती कायवाही ठेवणे.  

१०) मा .शासना या व छ सव ण अंतगत 
िनयु  पदानुसार िनि त केलेले अनुषंिगक 

कामकाज करणे ,तसेच व र ांनी वेळोवेळी 
दलेले आदशे  ,सूचना याचंी अंमलबजावणी 

क न व छता िवषयक कामकाज करणे.  
१) घनकचरा व थापन िवभागाकडील ,

शासक य कामकाजावर िनयं ण ठेवण.े 
२) मु य सफाई अिध क यांनी कळिवलेले दनैं दन 

भेटी दर यान या ुटीबाबत संबंिधताना नोटीसा 
कडून कामकाज पूतता करणकेरीता सम वय 
साधण.े 

३) तसेच मािहती अिधकार  ,लोकशाही दन 
इ यादीची अनुषिगक मािहती संबिंधताकडून 
तयार क न घेऊन पूतता करणे.  

४) मु य आरो य िनरी क  ,आरो य िनरी क यांचे 
कडून िविवध कारची मिहती संकिलत करणे.  

५) संकिलत केलेली महती एकि त क न मु य 
सफाई अिध क यांचकेड ेसादर करण े

६) व छता िवषयक कामकाजाम ये सम वय 
ठेवणेकरीता संबंिधत िवभागाअंतगत या 
कायालयाना आदशे प रप के  ,नोटीसा इ .

शासक य कामकाज करणे. 



व र ांनी दले या आदशेांनसुार अिधप याखालील 
सूिचत केलेलं अनुषंिगक कामकाज करणे.
१) घनकचरा व थापन िवभागाकडील सव 

कार या वाहनावर िनयं ण ठेवणे 
२) याच माण ेसदर वाहनावर मु .आ.िन. , आ .िन .

यांचे मागणीनुसार सेवक पुरवठा करणे. 
३) िवभागाकडील सव कार या वाहनाची 

)उदा.घंटागाडी ,कॅ सूल ,आर.सी.डं पर लेसार ,
जे.सी.बी .कलोडर इ (.िवभागाकडील सव 

कार या वाहनाची दखेभाल दु तीबाबत 
उिचत कायवाही ठेवणे.  

४) व छता िवषयक कामकाजाकरीता दनैं दन 
वाहनांचा पुरवठा करणे तसचे पुरवठा केलेले 
वाहन यो य या कारे िनि त केले या वेळेत 
कामकाज करतात कंवा नाही याबाबत संपूण 
िनयं ण ठेऊन शासक य कामकाज करणे. 

५) या माण ेपुरवठा केलेलं वाहने नादु त 
झा यास तातडीने पयायी व था क न वाहन 
पुरवठा करणे  ,जेणेकर ◌नू व छता िवषयक 
कामकाजाम ये यय येणार नाही यांची द ता 
घेणे. 

६) िवभागाकडील िविवध कारची वाहने व इतर 
खरेदी करीता आव य असलेली िनिवदा टडर 

या राबिवण ेतसेच वाहनावरती सेवक 
पुरवठा म े दार यांचे सेवकांचे मिसक वेतन िबले 
अदा करणेबाबत उिचत कायवाही करणे. 

७) वाहन िवभागाकडील  
 

 

 

 

 



१) िनयु  काय े ातील घंटागा ा  ,कमचारी 
यावर िनयं ण ठेवून िविहत सदर कालावधीत 

या टनुसार कचरा संकलनासाठी पाठिवणे ,
GPS घंटागाडीची डीझले तसेच गाडी 

सुि थतबाबत खा ी करावी  .याबाबत संबिंधत 
िवभागाकडे रपोट सादर करणे. 

२) घंटागाडी व अिधप याखालील वाहनांना 
दनैं दन डीझेलच े िस हशन िनयमा माण े
आव यकतेनुसार तयार क  दणेे. 

३) मु य कायालयाकडील बैठक स उपि थत रा न 
व र ांनी दले या आदशेानसुार काय े ातील 
िवचारणा केलेली आव यक ती मािहती िविहत 
कालावधीत सादर करणे. 

४) दनैं दन िनयु  काय े ातील भागांना भेटी 
दणेे याम ये व छता  ,मु य चौक ,मु य र त 

उदा (.िवषयक बाबीची पाहणी करण े पाहणी 
दर यान आढळून आले या )मुतारी इ यादी 

शौचालये ,त डी सूचनां व आदशे दणेे याना 
लेखी ुटीबाबत संबिंधत कमचा-यां य ◌ा 

पाहणीचा िजओटॅग से फ  काढण.े 
५) आरो य िनरी का या काय े ातील एक पाक  

कामाचे व रा पाली या कामाची पाहणी क न 
व छता िवषयक सचूना व आदशे दणेे. 

६) काय े ातील घंटागाडी कचरा संकलन क ाला 
भेटी दऊेन तेथील )रॅ प (घंटागाडया कचरा 
संकलन क ावर वग कृत  ,कामकाजाची पाहणी 

करणे ,संकिलत कचरा केला जातो कंवा कसे 
यांची पाहणी क न संपूण क ावर िनयं ण 

ठेवणे.  
७)  मा .सद या व नाग रक ,शासनाकडील 

अिधसूचना व या पदािधकारी तसेच यां या 
सूचना व आदशेानुसार व छता िवषयक 

कामकाज करते .सवसाधारण सभा यांनी बैठ क  
दर यान घतेले या मा .थायी सिमती ,

मा.धोरणा मक िनणयाची काय े ात 



अंमलबजावणी करणे.  
८) व छता िवषयक कामकाजाचा िनयु  

काय े ाचा मािसक अहवाल सादर 
करणेकडील आ .िन ,दडंा मक कारवाई ,याम ये 

कचरा सकंलन ,लोकशाही दन ,व छता 
िवषयी खटले भरणे इ.माह ि◌ती अिधकार ,

त ारी अज बांधकाम रपोट सूचना ,अनुषंिगक 
कामकाजाचा अहवाल व आदशेां या पूततेनुसार 
सादर करणे.  

९) व छतािवषयक कामकाज ह े अ याव यक 
सेवेत येत अस याने वळेोवेळी शासक य 
कामकाजाबाबत व र ांनी दले या आदशेाच े
पालन क न िनयु  काय े ातील 
कायसूची माण ेकामकाज करणे. 

१०) मा .शासना या व छ सव ण अंतगत 
िनयु  पदानुसार िनि त केलेले अनुषंिगक 

कामकाज करणे ,तसेच व र ांनी वेळोवळेी 
दलेले आदशे ,सूचना याची अमलबजावणी 

क न व छता िवषयक कामकाज करणे.  
१) िविहत कायालयीन वळेेम ये उपि थत राहणे ,

अिधप याखाली कमचा -यांची उपि थत पा न 
हजेरी घेणे ,दनैं दन व छतेचे कामकाज वाटप 

करणे व सूचना दणेे.  
२) वग कृत कचरा संकलन करीता घंटागाडीवरील 

कमचा -यांना िनि त केले या टनसुार कचरा 
संकलन कर या या सूचना दणेे ,आले य ◌ा 

घंटागाडीची GPS णाली चालू अथवा बंद 
बाबत खा ी करणे.  

३) अिधप याखालील झाडूवाले  ,िबगारी ,सफाई 
कामगार ई.कमचारी नेमून दले या ठकाणी 

कामकाज करतात कंवा नाही यांची खा ी 
करणे.  

४) घंटागाडी दारे टनुसार वग कृत कचरा संकलन 
केला जातो कंवा कस े  ?यांची दनैं दन  पाहणी 
करणे. 

५) काय े ात मा .शासन आदशेांनुसार साथ रोग 
िनयं ण उपाय योजना राबिव यात येणारे स ह ,

मोहीम याम ये सहभाग न दवून शासक य 
कामकाज करणे ,िविहत कालावधीत याचं े



अनुपालन अहवाल सादर करणे.  
६) व छतािवषयक कामकाज ते अ याव यक सवेे 

अंतगत येत अस याने कायरत कमचारी  ,वाहन 
इ.उपल ध नस यास सदर ठकाणी स वर 

पयायी व था क न कामकाज पूण करणे.  
७) िनयु  काय े ात दडंा मक कारवाई 

कर याचे /िनयमानुसार खटले भर याचे अिधकार 
अस याने ा  अिधकारानुसार कायवाही करणते 
यावी.  

८) दनैं दन संपूण काय े ात दडंा मक कारवाई 
कर याचे अिधकार अस याने ा  
अिधकारानुसार अनुषंिगक ठकाणी आव यक ती 
दडंा मक कारवाई करणे. 

९) िनयु  काय े ातील दनैं दन व छता िवषयक 
कामावर संपूण िनयं ण ठेऊन 

)उदा.साव.शौचालय ,मुतारी ,मु य र ते ,मु य 
चौक ,धा म क थळे  ,पयटन थळे ,या ा ,उ सव ,

िमरवणूक ,साव.सभा ,जयतंी ,मा.पदािधकारी 
यांनी आयोिजत केलेले काय म ,िशबीर इ (.

अिधप याखालील कमचा-याकडून कामकाज 
कारणे.  

१०) मा .शासना या व छ सव ण अंतगत 
िनयु  पदानुसार िनि त केलेले अनुषंिगक 

कामकाज करणे ,तसे च व र ांनी वळेोवेळी 
दलेले आदशे  ,सुचना याचंी अमलबजावणी 

क न व छता िवषयक कामकाज करणे 

१  (घनकचरा व थापन िवभाग अंतगत सव 
बद या ,मुदतवाढ िवषयक कामकाज ,तसचे 

िवभागाचे संपूण अंदाजप क तयार करणे ,बजेट 



साठीचे आव यक आकडवेारी अ ावत ठेवण.े 
२  (सेवकांना नोटीसा बजािवण े िवषयक कामकाज ,

सव सािह य खरेदी ,डे टटोक रिज टर न दी घेणे ,
तसेच िबल रिज टर जमा खच  न दवून ते अ ावत 

ठेवणे.  
३  (मु य सफाई अिध क आ थापनावरील सेवकाचे 

वेतन िबल तयार करणे ,चतुथ ेणी सेवका ◌ंच े
आवास योजनेिवषयक कामकाज पाहणे. 
४  (मािहती अिधकाराचे कामकाज पाहणे.  
५  (शासक य कामकाजाबाबत व र ांनी दले या 
आदशेानुसार कामकाज करणे.  

६  (पयावरण िवभागाकडील ताव बाबतच े
कामकाज पाहणे.  

७  (१४ वे व १५ वे िव  आयोगातील ताव ,
िहशोब  ,अहवाल ,बजेट कं ोल  ,अदा िबल तयार 

करणे व तपासून घेणे .ऑिडट आ ेप पूतता 
करणे.  

१  (घ.क. .िवभागाकडील आले या प ाची आवक 
जावक करणे.  
२  (आरो य िनरी कांनी दडंा मक वसूल केलेला 
दनैं दन भरणा घेण े व एकि त क न 

मा.मु यलेखापाल कायालयाकड ेजमा करणे.  
३ (सेवापु तक भरणे व सेवापु तकातील सव न दी 
ठेवण.े 
४  (व छ महारा  अिभयान अतंगत अनुदान ,

ताव ,िहशोब व अहवाल इ यादीचे काम करणे.  
५  (अदा िबल तयार करणे व अंतगत लेखापरी क 

यांचे कडून तपासून घेणे ,ऑिडट आ ेप पूतता करणे.  
१) घनकचरा व थापन िवभागाकडील सकाळी 

कायालय उघडून झाडलोट क न साफसफाई 
करणे. 

२) इतर कायालयातील व बाहरेील टपाल िवतरण 
करणे. 

३) व र ांनी वेळोवळेी केले या आदशेाचे पालन 
करणे. 

१) दररोज पहाटे ६ वाजता कायालयातील 
सुि थतील सािह य घेऊन गणवेशात हजर रा न 

E-attendance दारे हजरेी घेणे,  
२) नेमून दले या भागाम ये दनैं दन हजर सेवक 



झाडूवाले  ,िबगारी ,सफाई कामगारांची मािहती 
ठेवणे.  

३) संबंिधत आरो य िनरी क यांचे सुचनेनसुार 
त ारी थम ाधा याने सोडिवणे. 

४) झाडूवाली  ,िबगारी ,सफाई कामगार यांना 
दनैं दन िनयोजन क न प◌ूणवेळ ८ तास काम 
क न घेणे  ,सेवक ह ीतून जाणार नाही यांचे 

िनयं ण ठेवणे ,याबाबत अडचणी अस यास 
संबंिधत आरो य िनरी क याना वेलेवेअर 

कळिवणे.  
५) ह ीतील बांधकाम संबंधी मािहती  ,अजोरा ,

नळवद ,नेेज वद  इ.बाबत संबंिधत िवभाग व 
आ.िन .यानंा रपोट करणे.  

६) ज म मृ यू वाता तपासणे  ,हडे ऑ फस येथील 
वाता घेऊन येण े आ.िन .यांचे स याने वाता 

तपासणे.  
७) ह ीत राउंड घेत असताना नेेज कने शन 

साव .शौचालय सांडपाणी याबाबत आ.िन .यांना 
मािहती दऊेन नोटीस व खट याची कायवाही 
करणे.  

८) ह ीतील GVP वर थम झाडूवालीकडून  झाडण 
क न घेऊन पोइंटवर कचरा पडणार नाही 
याबाबत िनयोजन क न काम करणे  .GVP 
प रसरातील नाग रकांना सदर ठकाणी कचरा 
टाकू नये याबाबत सूचना करणे कंवा आरो य 
िनरी क माफत दडंा मक कारवाई करणे कंवा 
खटले भरणे. 

९) ११ ची हजेरी उपि थत सेवकाकडून काम क न 
घेणे  ,या पड ◌ीक भागात व छता होत नाही 
येथे साफसफाई वि थत क न घेणे  ,उदा.मेन 

चौक ,मु य र ते.  
१० (आप या कामाची डायरीम ये दनैं दन न द 

घेऊन आ.िन .यांचे रोजचरेोज स ा घेणे.  
११  (आप याजवळ मा.सद य ,सव अिधकारी ,
सव आरो य िनरी क सव सेवक वग यांच े
मोबाईल नंबर व whats app नंबर Save 
क न ठेवणे.  

१) दररोज पहाटे ६ वाजता कायालयातील 
सुि थतील सािह य घेऊन गणवशेात हजर 



रा न E-attendance दारे हजेरी घेणे,  
२) नेमून दले या ह ीतील मने रोड  ,चौक ,

मह वाचे ठकाणी थम झाडण काम करणे ,
झडण काम झाले या भागातील कचरा गोळा 
क न घंटागाडीत टाकणे. 

३) व छता अिभयान अंतगत काय म 
िनयोजना माण े साफसफाईची जबाबदारी 
िनयमात रा न पार पाडणे. 

४) उ सव  ,जयतंी इ .काय म आयोजन ठकाणी 
उपि थत रा न आरो य िनरी क याचं े
आदशेां माण ेसाफसफाईचे काम करणे.  

५) अचानक उ भले या त ारीस थम ाधा य 
दऊेन आरो य िनरी क यांचे आदशेां माण े

चिलत प तीने व छतचेे कामकाज क न 
व छतेचा दजा कायम ठेवण.े 

६) िनयमा माण े व छता िवषयी दनैं दन दजा 
कायम ठेवण.े 

७) दनैं दन साफसफाई बाबत अडचणी िनमाण 
झा यास ता काळ संबंिधत आरो य िनरी क 
यांना कळिवणे. 

१  (दररोज पहाटे ६ वाजता कायालयातील 
सुि थतील सािह य घेऊन गणवशेात हजर रा न E-

attendance दारे हजरेी घणेे,  
२  (ध ी ,संडास ,साव.मुतारी नॉ स माण े८ 
तासाम ये व छतेच ेकाम करणे.  

३ (उ सव  ,जयंती इ .काय म आयोजन ठकाणी 
उपि थत रा न आरो य िनरी क यांचे आदशेा माण े

साफसफाईचे काम करणे.  
४  (अचानक उ भवले या त ारीस थम ाधा य 

दऊेन आरो य िनरी क याचंे आदशेा माण े चिलत 
प तीने व छतेच ेकामकाज क न व छतेचा दजा 
कायम ठेवण.े 
५  (व छता अिभयान अतंगत काय म 
िनयोजना माण े साफसफाईची कामकाजाची 
जबाबदारी िनयमात रा न पार करणे.  
६  (िनयमा माण े व छता िवषयी दजा दनैं दन 
कायम ठेवण े
७ (दनैं दन साफसफाई बाबत अडचणी िनमाण 
झा यास ता काळ संबंिधत आरो य िनरी क यांना 



कळिवण◌े. 
१) दररोज पहाटे ६ वाजता कायालयातील 

सुि थतीत सािह य घेऊन गणवशेात हजर रा न 
E-attendance दारे हजरेी दणेे.  

२) ओपन गटारी साफसफाई करणे व काढ यात 
आलेला गाल व रत िव हवेाट लावणे. 

३) उ सव  ,जयंती इ.काय म आयोजन ठकाणी 
उपि थत रा न आरो य िनरी क याचं े

आदशेां माण ेसाफ 
४) सफाईचे काम करणे. 
५) शौचालय प रसरातील गवत काढणे  ,हौद 

व छता क न घेणे.  
६) व छता िवषयक कामकाज ह े अ याव यक 

सेवेत अस याने सदर कामकाजाबाबत व र ांनी 
दलेले आदशेाचे पालन क न कामकाज करणे. 

७) व छता अिभयान अंतगत काय म 
िनयोजना माण ेसाफसफाईची कामकाज करणे 

८) िनयमा माण े व छता िवषयी दजा दनैं दन 
कायम ठेवण.े 

९) दनैं दन साफसफाई बाबत अधनी िनमाण 
झा यास ता काळ संबंिधत आरो य िनरी क 
याना कळिवणे. 

१०) अचानक उ भले या त ारीस थम ाधा य 
दऊेन आरो य िनरी क यांचे आदशेां माण े

चिलत प तीने व छतचेे कामकाज क न 
व छतेचा दजा कायम ठेवण.े 



 







 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  
 

 

 

  



 
 

 



 

 

 

 

 

 



  



           




